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Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni
VR TAJEMNIK/TAJEMNICE MESTSKEHO URADU KUTNA HORA/02/2020
&.j. MKH/037744/2020

Meésto Kutna Hora, Havlickovo namésti 552/1
284 01 Kutna Hora.
Starosta mésta Kutna Hora vyhlasuje dne 28. dubna 2020 podle
ustanoveni § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich tizemnich
samospravnych celki a o zméné nékterych zakoni, ve znéni pozdéjSich
predpisi, (dale jen ,,zaikon*)

vybérové rizeni

na obsazeni pracovni pozice : vedouci uradu — tajemnik/tajemnice
Méstského uradu Kutna Hora.

Druh prace: vedouci uradu — tajemnik/tajemnice Méstského iradu Kutna
Hora.

Zarazeni: Méstsky urad Kutna Hora.

Misto vykonu prace: Kutna Hora.

Obecna charakteristika pracovni pozice:

Kompletni zajistovani chodu méstského ufadu obce s rozsifenou plsobnosti, plnéni tkola
tajemnika obecniho Ufadu dle zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), zdkona
¢. 312/2002 o ufednicich tizemnich samospravnych celk, v§e ve znéni pozd¢jsich piedpist,
plnéni ukola dle organiza¢niho fadu Méstského uradu Kutna Hora.

Pracovni pomér bude uzavi‘en na dobu NEURCITOU.

Piedpokladany termin nastupu: od 1. ledna 2021, pripadné dle dohody.

Rovnomérné rozvrzena pracovni doba - v tydnu od pondéli do patku, 40 hodin tydné.
Platové zarazeni: 13. platova tiida, platovy stupen podle zapoctu zapocitatelné praxe
+ priplatky dle zakoniku prace.

Platové podminky se fidi zdakonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace + nafizenim vlady
¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancli ve veifejnych sluzbach a spraveé
nafizenim vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a sprave, vse ve
znéni pozdéjsich predpist.

1._Vybérového Fizeni se mohou zicastnit uchazedi, kteri:

spliuji zakonné predpoklady pro vznik pracovniho poméru vedouciho uradu (§ 4

odst. 1. zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celkii, ve znéni

pozdéjSich predpisi) tj. iFednikem — vedoucim ufadu se muZe stat fyzicka osoba, ktera:

- je statnim ob&anem Ceské republiky, popiipadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim
ob¢anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt, dosahla véku 18 let. Cizi statni ob&an splituje
podminky zakona ¢. 326/1999 Sb., o pobytu cizincti na uzemi Ceské republiky, ve znéni
pozdé¢jsich predpist,

- je zpisobila k pravnim tkontm,

- beztihonna, tj. nebyla pravomocné odsouzena: pro trestny ¢in spachany umyslné nebo pro
trestny ¢in spachany z nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem vetejné spravy,

- ovlada jednaci jazyk,

- splituje dalsi predpoklady podle ustanoveni § 2 a § 4 zakona ¢. 451/1991 Sb., kterym se
stanovi nekteré dalsi predpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech
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a organizacich Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenské

republiky, ve znéni pozdéjSich predpist (skute¢nosti uvedené v § 2 odst. 1 pism. a) a b)

dokladd uchaze¢ osvédcenim vydanym federdlnim ministerstvem vnitra tj. tzv. lustracni

osvédCeni a skuteCnosti uvedené v § 2 odst. 1 pism. d) az h) dokladd uchaze¢ Cestnym
prohlasenim); ptedpoklady podle uvedenych ustanoveni neprokazuji uchazeci narozeni

po 1. prosinci 1971.

2. Predpoklady pro jmenovani vedouciho tifadu ve smyslu § 5 zikona:

- vedoucim ufadu se muze stat fyzickd osoba, ktera splituje pifedpoklady podle § 4 zakona
a ma nejmén¢ tiiletou praxi

a) jako vedouci zaméstnanec, nebo

b) pii vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru k izemnimu samospravnému celku

nebo pfi vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim pomeéru ke statu,

c) ve funkci €lena zastupitelstva izemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného pro

vykon této funkce.

Délka praxe podle odstavce a), b) a ¢) musi byt splnéna v pribéhu 8 let bezprostredné

ptedchézejicich jmenovani do funkce.

3. DalSi pozadavky:

PoZadované vzdélani:

- vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu,

- fidi¢ské opravnéni pro skupinu ,,B*“ a ochota fidit referentské vozidlo.

Vyhodou:

- znalost pravnich ptedpisi z oblasti vetejné spravy a z personalni oblasti (zdkon ¢. 262/2006
Sb., zakonik prace, zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), zakon ¢. 312/2002 Sb.,
o ufednicich uzemnich samospravnych celkt, zakon ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajmu, zakon
¢. 500/2004 Sb., spravni tad),

- zkouska zvlastni odborné zptisobilosti dle § 21 zdkona o Gfednicich USC,

- zékladni znalost mésta Kutna Hora a spravniho obvodu obce s rozsifenou plisobnosti,

- zkuSenosti v fizeni kolektivu minimaln¢ 20 podfizenych zaméstnanci,

- komunika¢ni schopnosti a uméni jednat s lidmi,

- schopnost rychlé orientace v nové problematice,

- uzivatelské znalost prace na PC,

- Gasova flexibilita,

- vysoké pracovni nasazeni, organiza¢ni a rozhodovaci schopnosti,

- samostatnost, spolehlivost, peclivost,

- odolnost viéi stresu,

- znalost svétového jazyka.

Uchazed predlozi pisemnou prihlaSku (volnou formou), kterd musi obsahovat tyto

naleZitosti (§ 7 odst. 4 zdkona ):

- pfesné oznaceni vybé&rového fizeni (pracovni pozice),

- jméno, ptijmeni a titul uchazece,

- datum a misto narozeni uchazece,

- statni prisluSnost uchazece,

- misto trvalého pobytu uchazece, ¢islo ob¢anského priikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni
k pobytu jde-li o ciziho statniho obc¢ana,

- datum a podpis uchazece.

Uchazec dale pripoji k prihlasce tyto doklady (§ 6 odst. 4 zakona):

- zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

- vypis z evidence Rejstiiku trestli ne starSi nez 3 mésice; u cizich statnich ptislusniki téz
obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem, pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se beztthonnost ¢estnym prohlasenim,

- ovéfenou kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani,
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- osvédéeni (vydava Ministerstva vnitra CR) podle ustanoveni § 4 odst. 1 zékona &. 451/1991
Sb., (nepiedklada uchazec¢ narozeny po 1. prosinci 1971); original osvédceni 1ze predlozit pti
osobnim pohovoru v ramci vybérového fizeni, pokud bude uchaze¢ k osobnimu pohovoru
pozvan (v ptihlasce je nutné tuto skutecnost uvést),

- ¢estné prohlaseni podle ustanoveni § 4 odst. 3 zakona ¢. 451/1991 Sb., (nepiedklada uchazec
narozeny po 1. prosinci 1971),

- ¢estné prohlaseni o splnéni predpokladil dle ustanoveni § 5 zdkona ¢. 312/2002 Sb.,

- vlastni koncepci fizeni Méstského tfadu v Kutné Hofe (minimalné v rozsahu dvou stran
formatu A4) = pozadavek Mésta Kutna Hora.

Misto, zpiisob a lhiita podani prihlasky:

Ptihlasku s pozadovanymi doklady doruéte na adresu: Méstsky urad Kutna Hora, oddéleni

personalni a krizového fizeni, Havlickovo namésti 552/1, 284 01 Kutna Hora; do 10.6.2020

véetné

1. postou:
uzavienou obalku oznaéte heslem: ,NEOTVIRAT Vybérové Fizeni na pracovni
pozici tajemnik/tajemnice Méstského wUradu Kutna Hora“. Podaci razitko
nejpozdéji s datem 10.6.2020.

2. predkladejte osobné v uzaviené obalce:
na podatelnu Méstského uradu Kutna Hora, Havlickovo namésti 552/1, 284 01 Kutna
Hora. Obalku oznaéte heslem: ,NEOTVIRAT Vybérové Fizeni na pracovni pozici
tajemnik/tajemnice Méstského tfadu Kutna Hora“ nejpozdéji do 10.6.2020 do
16,30 hodin.

Zpracovani a uchovani prihlasky s doklady:
PtihlaS8ka a dalSi pozadované dokumenty k vybérovému ftizeni budou zpracovavany
a uchovavany v souladu s platnymi pravnimi piedpisy CR a EU. NalezZitosti piihlasky jsou
povinné poskytovanymi udaji v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich izemnich
samospravnych celkli a o zmén¢ nékterych zdkond, ve znéni pozdéjsich predpisii. Netspesni
uchazeci si mohou osobné pievzit zpét (u vedouci personalniho oddéleni) zaslané dokumenty
k VR a to do 30-ti dnti od ukon&eni vyb&rového Fizeni.
Upozornéni pro uchazece: uchazeci, kteri budou vybérovou komisi na zdkladé vyhodnoceni
doslych prihlasek a pozadovanych dokladu zarazeni do druhého kola vybérového rizeni (ustni
pohovor) budou K istnimu pohovoru pozvani prostiednictvim e-mailu uvedeného v Zivotopise.
Tel. kontakt: 327710100 — starosta mésta Kutna Hora

327710102 — tajemnik M&U Kutna Hora

327710107 — vedouci oddéleni personélniho a krizového fizeni M&U Kutna Hora

V souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celkd, ve znéni pozdé&jsich
predpisit, ma vyhlasovatel pravo vybéroveé fizeni zrusit, nebo nikoho nevybrat.

Ing. Josef Viktora
starosta mésta Kutna Hora



