Oznameni o vyhlaSeni vybérového Fizeni
VR REFERENT EVIDENCE OBYVATEL, OBCANSKYCH PRUKAZU
A CESTOVNICH DOKLADU/4/2019.

Meésto Kutna Hora, Havlickovo namésti 552/1
284 01 Kutna Hora.
Tajemnik Méstského tiradu Kutna Hora vyhlaSuje dne 1. birezna 2019
podle ustanoveni § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich
samospravnych celki, ve znéni pozdéjSich predpisa

vybérové rizeni
na obsazeni pracovni pozice: referent evidence obyvatel, ob¢anskych
priikazi a cestovnich dokladit MéU Kutnsa Hora.
Zarazeni: Odbor spravni, Méstsky tirad Kutna Hora.

Misto vykonu prace: Kutna Hora.

Obecna charakteristika pracovni pozice:

Vykon prenesené pilisobnosti na tseku evidence obyvatel — prihlaSeni a odhlaSeni

trvalého pobytu obcanii, ob¢anskych prikaza — prijem zadosti o OP a vydej hotovych

OP, cestovni doklady — pFijem Zadosti o CD a vydej hotovych CD.

Pracovni pomér bude uzavien na dobu NEURCITOU- nastup mozny od 1.7.2019.

Rovnomérné rozvrzena pracovni doba - v tydnu od pondéli do patku, 40 hodin tydné.

Platové zarazeni: 9. platova trida, platovy stupeii podle zapoctu zapoclitatelné praxe

+ priplatky dle zakoniku prace.

Platové podminky se fidi zakonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace + nafizenim vlady

¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve vefejnych sluzbach a spraveé

nafizenim vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a sprave, vse ve
znéni pozdéjsich predpist.

1. Vybérového Fizeni se mohou ziicastnit uchazedi, kteri:

spliiuji zakonné predpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika (§ 4

odst. 1. zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celki, ve znéni

pozdéjSich predpisi) tj. iFednikem se miiZe stat fyzicka osoba, ktera:

- je statnim ob¢anem Ceské republiky, popiipadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim
obéanem a ma v CR trvaly pobyt. Cizi statni ob&an spliiuje podminky zakona &. 326/1999
Sb., o pobytu cizincii na uzemi Ceské republiky, ve znéni pozdgjsich piedpisii,

- je zpusobila k pravnim tkonim, dosahla véku 18 let,

- je beztthonna, tj. nebyla pravomocné odsouzena: pro trestny €in spachany tmysIné nebo pro
trestny ¢in spachany z nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem vetejné spravy,

- ovlada jednaci jazyk.

2. Pozadavky MéU Kutna Hora:

- minimaln¢ stfedni vzdélani s maturitni zkouskou,

- fidi¢ské opravnéni pro skupinu ,,B%,

- samostatnost, peclivost, spolehlivost, flexibilita, odpovédnost,

- organizacni a komunikacni schopnosti,

- vyhodou je: praxe ve statni spravé a samospraveé na obdobnych pracovnich pozicich,

- vysoké pracovni nasazeni,

- uzivatelskou znalost prace na PC — Word, Excel, Outlook, internet.




Uchaze¢ predlozi pisemnou piihlaSku (volnou formou), kterda musi obsahovat tyto

naleZitosti (§ 7 odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.):

- pfesné oznaceni vybérového fizeni (pracovni pozice),

- jméno, piijmeni a titul uchazece,

- datum a misto narozeni uchazece,

- statni prisluSnost uchazece,

- misto trvalého pobytu uchazece, ¢islo obCanského pritkkazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k
pobytu jde-li o ciziho statniho ob¢ana,

- datum a podpis uchazece.

Uchazec dale pripoji k prihlasce tyto doklady (§ 6 odst. 4 zdakona ¢. 312/2002 Sb.):

- zivotopis s uvedenim vystiznych charakteristik dosavadnich zamé&stnani, znalosti, zkusenosti
a dovednosti uvedenych v pozadavcich vyhlasovatele,

- vypis z evidence Rejstiiku trestii ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich ptislusnikl téz
obdobny doklad osvédcujici bezithonnost vydany domovskym statem, pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohldsenim,

- ovétena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Misto, zpiisob a lhiuita podani prihlasky:

Ptihlasku s pozadovanymi doklady doruéte na adresu: Méstsky urad Kutna Hora, oddéleni

personalni a krizového fizeni, Havlickovo namésti 552/1, 284 01 Kutna Hora; do 18.3.2019

véetné

1. postou:
obalku oznadte: ,NEOTVIRAT Vybérové Fizeni na pracovni pozici referent
evidence obyvatel, obéanskych priikazi a cestovnich dokladi“. Podaci razitko
nejpozdéji s datem 18.3.2019

2. predkladejte osobné v obalce:
na podatelnu M¢stského ufadu Kutnd Hora, Havlickovo namésti 552/1, 284 01 Kutna
Hora. Obalku oznaéte: ,,NEOTVIRAT Vybérové fizeni na pracovni pozici referent
evidence obyvatel, oblanskych prikazi a cestovnich dokladia“ nejpozdéji do
18.3.2019 do 16,30 hodin.

Zpracovani a uchovani prihlasky s doklady:

Prihlaska a dal$i pozadované dokumenty k vybérovému fizeni budou zpracovavany
a uchovavany v souladu s platnymi pravnimi predpisy CR a EU. Nelsp&$ni uchazegi si
mohou osobné pievzit zpét (u vedouci personalniho oddéleni) zaslané dokumenty k VR a to
do 30-ti dnti od ukonéeni vybérového Fizeni.

Tel. kontakt: 327710340 — vedouci Odboru spravniho M&U Kutna Hora
327710335 — zastupce vedouci Odboru spravniho MéU Kutnd Hora
327710107 — vedouci odd¢leni personalniho a krizového tizeni MéU Kutna Hora

V souladu se zakonem ¢.312/2002 Sb., o ufednicich Gzemnich samospravnych celkdi ve znéni pozdéjsich
piedpisti, ma vedouci ufadu (tajemnik) pravo vybérové fizeni zrusit, nebo nikoho nevybrat.

Tomas Hobl v.r.
tajemnik MéU Kutna Hora



