Oznameni o vyhlaSeni vybérového Fizeni
VR MATRIKAIV(/MATRIKA?KA -V OBORU MATRIK A STATNIHO
OBCANSTVIi/21/2018

Mésto Kutna Hora, Havlickovo namésti 552/1, 284 01 Kutna

Hora zastoupeno tajemnikem Méstského uradu Kutna Hora
vyhlaSuje dne 26. ¢ervence 2018

v souladu s ustanovenim § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich

uzemnich samospravnych celki, ve znéni pozdéjSich predpisu

vybérové rizeni

na pracovni pozici (druh prace): matrikai/matrikarka — v oboru matrik
a statniho ob¢anstvi.

Zavazeni: Odbor spravni, Méstsky urad Kutna Hora.
Misto vykonu prace: Kutna Hora.

Charakteristika vykonavané ¢innosti:

Provadi ukony na tseku matrik podle ziakona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu
a prijmeni, ve znéni pozdéjSich predpisii, zejména vede matriku manZelstvi, amrti
a narozeni.

Pracovni pomér bude uzavien na dobu NEURCITOU- nastup mozny od 1.10.2018.
Rovnomérné rozvrZena pracovni doba - v tydnu od pondéli do patku, 40 hodin tydné.
Platové zarazeni: 9. platova tiida, platovy stupei podle zapoc¢tu zapocitatelné praxe
+ priplatky dle zikoniku prace.

Platové podminky se fidi zdkonem ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace + nafizenim vlady
¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zameéstnancli ve vefejnych sluzbach a sprave
nafizenim vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vetfejnych sluzbach a spravé, vse ve
znéni pozdéjSich predpist.

1. Vybérového Fizeni se mohou ziicastnit uchazedi, kteri:

spliiuji zakonné predpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika (§ 4

odst. 1. zakona ¢. 312/2002 Sb., o uiednicich izemnich samospravnych celku, ve znéni

pozdéjSich predpisii) tj. iFednikem se muZe stat fyzicka osoba, ktera:

- je statnim ob&anem Ceské republiky, popiipadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim
obanem a ma vCR trvaly pobyt. Cizi stitni oblan spliuje podminky zakona
&. 326/1999 Sb., o pobytu cizincti na izemi Ceské republiky, ve znéni pozdgjsich predpisi,

- je zpisobila k pravnim ukonim, dosahla veéku 18 let,

- je beztthonna, tj. nebyla pravomocné odsouzena: pro trestny ¢in spachany timyslné nebo pro
trestny ¢in spachany z nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem vetejné spravy,

- ovlada jednaci jazyk.

2. Pozadavky M&U Kutna Hora:

- ukoncené vyssi odborné vzdelani nebo stiedni vzdélani s maturitni zkouskou,

- zékladni orientace v obecnych pravnich predpisech (zdkon €. 186/2013 Sb., o statnim
obcanstvi Ceské republiky, zakona ¢&. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a piijment, zdkona
¢. 500/2004 Sb., spravni tad, vSe ve znéni pozd¢jsich predpist,

- uzivatelska znalost prace na PC,

- organizacni a komunikacni schopnosti v mluveném i psaném projevu,

- velmi dobra znalost ¢eského jazyka,




- presnost a spolehlivost, - odolnost viici stresu,

- samostatnost v rozhodovani,

- Casova flexibilita (prace piescas po stanovené pracovni dob¢ a ve dnech neptetrzitého

odpocinku), - pfijemné vystupovani,

- fidi¢ské opravnéni pro skupinu ,,B.

Vvhodou je:

- praxe ve veifejné spravé v prenesené pusobnosti, nejlépe na useku matrik,

- zkouska zvlastni odborné zptsobilosti v oblasti matrik a statniho ob¢anstvi nebo matri¢ni

Zkouska.

Uchazed predlozi pisemnou prihlaSku (volnou formou), kterd musi obsahovat tyto

naleZitosti (§ 7 odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.):

- pfesné oznaceni vybérového fizeni (pracovni pozice),

- jméno, pfijmeni a titul uchazece,

- datum a misto narozeni uchazece,

- statni pfisluSnost uchazece,

- misto trvalého pobytu uchazece, ¢islo obanského priikazu nebo cislo dokladu o povoleni
k pobytu jde-li o ciziho statniho obc¢ana,
datum a podpis uchazece.

Uchazec¢ dale pripoji k prihlaSce tyto doklady (§ 6 odst. 4 zdkona ¢. 312/2002 Sb.):

- zivotopis suvedenim vystiznych charakteristik dosavadnich zaméstnani, znalosti,
zkuSenosti a dovednosti uvedenych v pozadavcich vyhlasovatele,

- vypis z evidence Rejstiiku trestl ne stars$i nez 3 mésice; u cizich statnich ptislusnika téz
obdobny doklad osvédCujici bezihonnost vydany domovskym statem, pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlaSenim,

- ovéfena kopie dokladu o nejvysSim dosaZzeném vzdélani.

Misto, zpiisob a lhuita podani prihlasky:

Ptihlasku s pozadovanymi doklady doructe na adresu: Méstsky urad Kutnd Hora, oddéleni

personalni a krizového fizeni, Havlickovo namésti 552/1, 284 01 Kutna Hora; do 24.8.2018

véetné
1. postou:

obalku oznaéte: ,,NEOTVIRAT Vybérové Fizeni na pracovni pozici
matrikai/matrikarka - v oboru matrik a statniho obcanstvi s uvedenim jména
a adresy uchazece. Podaci razitko nejpozdéji s datem 24.8.2018
2. predkladejte osobné v obalce:

na podatelnu Méstského uradu Kutna Hora, Havlickovo namésti 552/1, 284 01 Kutna
Hora. Obalku oznaéte: ,,NEOTVIRAT Vybérové Fizeni na pracovni pozici
matrikai/matrikarka — v oboru matrik a statniho obcanstvi“ s uvedenim jména
a adresy uchazece, nejpozd¢ji do 24.8.2018 do 14,00 hodin.

Zpracovani a uchovani prihlasky s doklady:

Prihlaska a dal$i pozadované dokumenty Kk vybérovému fizeni budou zpracovavany

a uchovavany v souladu s platnymi pravnimi predpisy CR a EU. Netsp&sni uchazeéi si

mohou osobné& prevzit zpét (u vedouci personalniho oddéleni) zaslané dokumenty k VR a to

do 30-ti dnt od ukonceni vybérového fizeni.

Tel. kontakt : 327710340 — vedouci Odboru spravniho MéU KH

327710335 — zastupce vedouci Odboru spravniho M&U Kutna Hora
327710107 — vedouci oddéleni persondlniho a krizového fizeni MéU KH.

V souladu se zakonem ¢.312/2002 Sb., o ufednicich Gzemnich samospravnych celkii ve znéni pozdéjsich
ptedpisti, ma vedouci ufadu (tajemnik) pravo vybérové fizeni zrusit, nebo nikoho nevybrat.

Tomas Hobl — tajemnik MéU Kutna Hora






