VYBEROVE RIZENi

ASISTENT/ASISTENTKA REDITELE. ADMINISTRATIVNi PRACOVNIK GALERIE
FELIXE JENEWEINA MESTA KUTNE HORY

Reditel GFJ vyhla$uje vybérové Fizeni na obsazeni mista asistenta/ asistentky reditele Galerie Felixe Jeneweina
mésta Kutné Hory

Popis prace:

- zpracovava personalni a socialni rozvoj organizace, zajistuje oblast vzdélavani a zvySovani kvalifikace
pracovnik(, organizuje ¢innost spojenou s hodnocenim pracovnikd, metodicky Fidi a kontroluje dodrzovani
zasad personalni prace, napomaha pfi reseni socidlnich zaleZitosti pracovnik(.

- komplexné fesi a zajistuje pracovné pravni agendu a vede osobni evidenci pracujicich;

- odpovida za ekonomické a materidlné technické zabezpeceni ¢innosti organizace;

- pIni hlavni Ukoly na Useku ostrahy a ochrany sbirek;

- pIni tkoly dle pokyni nadfizeného v souladu s potfebami organizace.

Zakladni predpoklady a kvalifikacni pozadavky:

- statni ob&anstvi CR

- trestni bezihonnost

- ukonéené stfedoskolské vzdélani s maturitou, VS vzdélani vyhodou
- vyborné komunikacni a organizacni schopnosti

- vyborné pocitacové znalosti

- znalosti z oboru vytvarné uméni

- zajem o obor

Nabizime:

- platové ohodnoceni podle platnych pravnich predpist, platovy stuperi dle zapocitatelné praxe v souladu se
zdkonikem préce, 564/2006 Sbh. a nafizenim vlady ¢. 469/2002 Sb. v platném znéni od 1.ledna 2007. o platovych
pomérech zaméstnancll ve vefejnych sluzbach a sprave, -

- ro¢né 25 dni radné dovolené

- zajimavou praci v prestizni kulturni organizaci

- nastup od 1.8.2018

Prihlaska k vybérovému fizeni musi obsahovat:
- strukturovany Zivotopis

- motivacni dopis

- ovérenou kopii osvédéeni o nejvyssim vzdélani
- vypis z rejstriku trestd

Prijimaci Fizeni:

1. kolo - vyhodnoceni prihlasek

2. kolo - pohovor

Pfihlasku do vybérového fizeni zaslete nejpozdéji do 31.7.2018 na adresu:

Galerie Felixe Jeneweina mésta Kutné Hory
Sankturinovsky dim

Palackého namésti 377

284 01 Kutnd Hora



