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MESTO KUTNA HORA
Oddéleni cestovniho ruchu a marketingu

Zprava pro jednani
Rady mésta Kutna Hora
dne 21. 10. 2015

Zpravu predklada: Ing. Zuzana Moravcikova, mistostarostka mésta Kutna Hora

Zpravu zpracovala: Mgr. Lenka Kremlova Kanova, vedouci oddéleni cestovniho ruchu a
marketingu

Schvaleni Statutu Fondu cestovniho ruchu a Jednaciho Fadu Fondu cestovniho
ruchu

Navrh na usneseni:

Rada mésta

jako vécné prislusny organ Mésta Kutna Hora, jakoZto jediného spolecnika spolecnosti
Privodcovska sluzba Kutna Hora, s.r.o. ve smyslu § 102 odst.2, pism. ¢ )
zak.¢.128/2000 Sb.

Schvaluje

Statut Fondu cestovniho ruchu regionu Kutna Hora v souladu s ¢l. 8 tohoto Statutu a
Jednaci fad FCR

Dlvodovad zprava:

Spravni rada Fondu cestovniho ruchu regionu Kutnd Hora schvalila na svém zarijovém zasedani
nové znéni Statutu Fondu cestovniho ruchu regionu Kutnd Hora a zaroven i Jednaci fad Fondu
cestovniho ruchu.

Status FCR a Jednaci fdd FCR jsou pfilohou dGvodové zpravy.

Priloha ¢. 1: Status Fondu cestovniho ruchu regionu Kutna Hora
PFiloha ¢. 2: Jednaci fad Fondu cestovniho ruchu regionu Kutna Hora



STATUS

Fondu cestovniho ruchu regionu Kutna Hora
(dale jen ,,Fond*)
Postaveni Fondu
Fond nema pravni subjektivitu, jde o samostatny a odd€leny analyticky ucet PS KH, ktera
zajistuje vedeni ucetnictvi Fondu oddélené od vlastniho rozpoctu, avsak v jeho ramci.

Cile Fondu

Fond shromazd’uje finan¢ni prostfedky, které budou nasledné vyuzity k propagaci a
prezentaci turistické destinace Kutna Hora a okoli a ke spolufinancovani projekti v oblasti
cestovniho ruchu a to v rozsahu a zplisobem navrzenym Spravni radou Fondu.

Piijmy Fondu a napliiovani (tvorba) Fondu
Zdrojem ptijmil Fondu jsou:
— prostiedky z rozpoctu Mésta Kutnd Hora (ubytovaci a lazeiisky poplatek);

— finan¢ni dary;
— pfijmy z reklamni spoluprace (trzby za reklamni plnéni).

Uzemni piisobnost Fondu

Prispévatelem Fondu cestovniho ruchu mtize byt pouze subjekt, ktery plsobi v oblasti
cestovniho ruchu na uzemi turistick¢é destinace Kutna Hora a okoli (zpravidla uzemi
okresu Kutna Hora).

Hospodareni Fondu

Fond hospodafi neziskoveé se shromdzdénymi finannimi prostfedky na zdklad¢ rozpoctu
navrzeného Spravni radou Fondu na jeden kalendaini rok. Veskeré naklady Fondu budou
kryty jeho vynosy, hospodaisky vysledek Fondu bude nulovy. V§echny vynosy a vSechny
naklady se budou Uctovat zasadné do obdobi, s nimZ €asové a v&cné souviseji. Pokud
Fond hospodati s prostfedky, jejichz Cerpani a pouziti podléhd pravidlim stanovenym
darcem, nebo zdvaznym piedpisem, Gctuje o jejich pouziti podle takovych pravidel, vzdy
vSak oddélené od hospodateni s ostatnimi finan¢nimi prostiedky. Fond ma zfizen béZzny
ucet v Ceské meéng, €. 0. XXXXXXX vedeny u XXXXXXX.

Organy Fondu

Nejvy$sim organem Fondu je Spravni rada Fondu. Spravni rada Fondu se fidi Jednacim
fadem. Jednani Spravni rady Fondu tidi pfedseda Spravni rady Fondu zvoleny na prvnim
zasedani Spravni rady Fondu.

Spravni rada Fondu je tvofena zastupci jednotlivych subjektli cestovniho ruchu a to timto
klicem:

— 1 zéstupce Rady mésta Kutna Hora

— 1 zastupce Oddéleni cestovniho ruchu a marketingu MU Kutna Hora

— 1 zastupce Rimskokatolické farnosti — arcidékanstvi Kutna Hora

— 1 zastupce Rimskokatolické farnosti Kutna Hora Sedlec

— 1 zastupce Privodcovskeé sluzby Kutna Hora s.r.0.



— 1 zastupce Ceského muzea stifbra, p. o.

— 1 zé&stupce Galerie Stiedoceského kraje (GASK)

— 1 zé&stupce ubytovacich zafizeni

— 1 zéstupce MAS Lipa pro venkov

— 1 zé&stupce komise cestovniho ruchu Rady mésta Kutna Hora (s hlasem poradnim)
— 1 zéstupce Kutnohorsko.cz, o. p. s. (s hlasem poradnim)

Clenem Spravni rady mize byt pouze subjekt, jehoz finanéni spoluidast na Fondu &ini v
prabéhu kalendainiho roku nejméné 20 000,- K¢ bez DPH a piisobi v oblasti cestovniho ruchu
na uzemi turistické destinace Kutna Hora a okoli.

Zajmy subjektl, které do Fondu piisp€ji nizsi castkou, hdji v rdmci Spravni rady zastupce
oddgleni cestovniho ruchu a marketingu MU Kutna Hora.

7. Pusobnost Spravni rady Fondu

Spravni rada Fondu pfipravuje a schvaluje:
— navrh rozpoc¢tu Fondu

— navrh marketingového planu Fondu

— zpravu o plnéni rozpoc¢tu Fondu
— Casovy harmonogram marketingového planu vcetné jeho operativnich zmén

8. Zavére€na ustanoveni
Tento Statut nabyva platnosti schvalenim Radou mésta Kutna Hora jako v&cné pfisluSnym
organem Mésta Kutna Hora, jakozto jediného spole¢nika spole¢nosti Privodcovska sluzba
Kutnd Hora s.r.0., ve smyslu § 102 odst. 2, pism. ¢) zdkona ¢. 128/2000 Sb. a schvalenim
Spravni radou Fondu cestovniho ruchu regionu Kutna Hora a timto dnem Statut nabyva i
ucinnosti.




Jednacirad
Spravni rady
Fondu cestovniho ruchu regionu Kutna Hora

(JR SR FCR)
Platny od: 1.1.2016 Schvalen: Spravni radou
FCR

Preambule

1. Fond cestovniho ruchu regionu Kutna Hora je zfizen za ucelem rozvoje cestovniho ruchu a
propagace turistickych aktivit turistické destinace Kutna Hora a okoli. Jedna se o dobrovolné
sdruzeni finan¢nich prostfedkii jednotlivych subjektl, ptisobicich v oblasti cestovniho ruchu
na uzemi turistické destinace Kutna Hora a okoli.
S ohledem na dobrovolné zapojeni subjektl je mozné rovnéz dobrovolné vystoupeni ze
sdruzeni (formalni ukonceni spoluprace a ukonceni smlouvy) na zakladé¢ shledani vaznych
pochybeni ¢i nesrovnalosti oproti odhlasovanému postupu SR FCR. Rozumi se, ze takovéto
dobrovolné vystoupeni 1 zastupce ze sdruzeni nema za nasledek okamzité bezpodminecné
ukonceni ¢innosti celého FCR.

2. Ugel a predmét &innosti FCR a zptisob jeho fungovani je stanoven Statutem Fondu
cestovniho ruchu, ktery na svém jednani dne ........... 2015 schvalilo usnesenim ¢.
...................... Zastupitelstvo

Meésta Kutna Hora.

3. Ridicim a vykonnym orgdnem FCR, ktery je stanoven Statutem Fondu cestovniho ruchu, je
Spravni rada tvofend t€émito subjekty cestovniho ruchu:

1 zastupce Rady mésta Kutna Hora

1 zastupce oddéleni cestovniho ruchu a marketingu

1 zastupce Rimskokatolické farnosti — arcidékanstvi Kutna Hora
1 zastupce Rimskokatolické farnosti Kutna Hora Sedlec

1 zastupce Priivodcovské sluzby Kutnd Hora s.r.o.

1 zastupce Ceského muzea stiibra, p. o.

1 zastupce Galerie Stiedoceského kraje (GASK)

1 zéstupce MAS Lipa pro venkov

1 zastupce ubytovacich zatizeni

1 zastupce komise cestovniho ruchu Rady mésta Kutna Hora (s hlasem poradnim)
1 zastupce Kutnohorsko.cz, o. p. s. (s hlasem poradnim)

§1
Zikladni ustanoveni
1. Jednaci ¥ad Spravni rady Fondu cestovniho ruchu regionu Kutna Hora (dale JR SR FCR)
definuje pozice ¢lentt SR FCR, obsahuje zékladni zasady pfipravy a svolavani SR FCR,
pravidla jejiho jednédni a usnaseni, zabezpecovani plnéni tikoll a kontrolu zapist.
2. VSichni ¢lenové Spravni rady FCR jsou povinni fidit se timto jednacim fadem.

§2
Svolani zasedani, volba organi SR, jejich definice
1. Prvni zasedani SR FCR svolava zastupce Rady mésta Kutna Hora.



2. Na prvnim zasedani v kalendainim roce voli ¢lenové SR predsedu, jeho zastupce,
administratora, koordinatora, kontrolora a zapisovatele. K zdkladnim pravomocem a
povinnostem ¢lent patii:

a) Predseda spravni rady FCR

- zahajuje a tidi jednani spravni rady,

- zastupuje spravni radu a FCR KH navenek

- fidi tiskova prohlaseni a tok informaci smérem navenek z FCR KH;

b) Mistopiedseda SR FCR
- zastupuje predsedu v dob¢ jeho neptfitomnosti v plném rozsahu nebo podle pisemné mu
predsedou danych pokyni

¢) Administrator SR FCR

- je spravcem financnich prosttedkt FCR

- vede zvlastni BU pro potieby FCR

- vede oddélené ucetni stiedisko, na némz uctuje pouze o operacich, které se tykaji FCR,
respektive o operacich, které byly pfedem schvéleny spravni radou FCR

- na zéklad¢ pokynt od koordinatora vystavuje objednavky a hradi doslé faktury, tykajici se
FCR

- na zéklad¢ pokynu od koordinatora uzavira smlouvy s pfispévateli FCR (darovaci, nebo
smlouvy o reklam¢)

- vystavuje faktury, na jejichz zékladé piispévatelé poukazi na BU FCR finanéni prostiedky.
Dosl¢ faktury hradi v€as a bez prodleni dle terminu splatnosti

- vede archiv dokladd, tykajicich se FCR (smlouvy, objednavky, faktury doslé a vydané)

- mésicné zasila vypis ze zvlastniho BU FCR koordinatorovi

- spolupracuje s koordinatorem na zpracovani zavéreéné zpravy o ¢innosti FCR k danému
kalendarnimu roku

d) Koordinator SR FCR

- svolava setkani spravni rady,

- pred setkanim rozesila dilezita sdéleni a podklady pro jednani,

- vede ve své evidenci veSkeré podklady k FCR KH,

- ovefuje zapisy z jednotlivych setkani spravni rady FCR KH a rozesila je vS§em ¢lenim FCR
KH;

- prakticky vede (ve spolupraci s predsedou/mistoptedsedou) a moderuje kazdé jednani SR
FCR

- ideové a metodicky Fidi aktivity fondu ku prospéchu vSech ztcéastnénych v celku jejich
aktivit,

- zpracovava navrh marketingového planu FCR pro jednotlivé roky a harmonogramu aktivit
- zprostifedkovava dialog mezi ¢leny fondu CR a cilevédomé smétuje jedndni ke shod¢;

e) Zapisovatel SR FCR

— je povefen sepsanim a zachycenim vSech projednavanych skute¢nosti do jednoho uceleného
zapisu a pak tento findlni upraveny zapis posila k zavére¢né kontrole a distribuci k
administratorovi FCR.

f) Kontrolor SR FCR
- vykonéva kontrolni ¢innost, ovétuje si jednotlivé zadané zakazky v rdmei schvaleného
rozpoctu pro prislusny kalendaini rok a dispozice s timto rozpoctem



- predmétem kontroly je také plnéni kol danych jednotlivymi zapisy i konkrétni plnéni
rozpoctu

§3

Jednani SR FCR
1. Jednani SR FCR jsou fadna i mimotadna a jsou nevetejnd. Na jednani SR FCR nebo jeho
¢ast mohou ¢lenové podle potieby ptizvat odborniky nebo dalsi ptispévatele FCR. Ptipadni
zajemci z odborné vetejnosti ohlasi svlij zdjem o Gcast na jednani SR piedsedovi, ktery po
dohod¢ se ¢leny SR FCR vyhodnoti vhodnost tématu a termin a rozhodne o casti hosta.
V ptipadé, Ze zajem o ucast na jednani SR FCR projevi jiny subjekt, nez ptispévatel FCR,
bude jeho ucast podminéna doporucenim Komise CR Rady M¢sta, a to na zéklad¢ jeho
ptedchoziho vystoupeni na jednani Komise.
O kone¢ném rozhodnuti a potvrzeni tcasti v¢as informuje SR, zpravidla nejpozdéji 5
pracovnich dnti pfed konanim zasedani, pokud to aktudlnost situace umoziuje.

2. Jednani SR FCR svolava koordinator.

3. Radna jednani SR FCR se konaji zpravidla jednou za mésic, a to prvni utery v mésici. O
misté a ¢asu jsou ¢lenové SR FCR informovani predem emailem.

4. Mimotéadna jednani jsou svolavana podle potieby a to na zdklad€ zadosti o setkani od min.
2 ¢lentt SR FCR bez ohledu na hlasovaci pravo. V takovém ptipad¢ je povinnost svolat
jednani SR do 10 pracovnich dnil (zddost schvaluje a nasledné svolava jednani predseda SR
ve spolupraci s koordindtorem, ten pozvanku rozesila vzdy vS§em ¢lentim SR elektronicky).

§4

Jednani, hlasovani
1. Clenové SR FCR jsou povinni se zi¢astnit kazdého jednani. Nemohou-li se ze zavaznych
davodu zucastnit, jsou povinni se fadn¢ omluvit koordinatorovi nejpozdé€ji do zacatku
jednani. Pozdni ptichod nebo ptedcasny odchod omlouvaji v prubéhu jednani predsedajicimu.
Pokud je to moZné a z hlediska projednavaného programu diileZité, zajisti za sebe zastup
jiného reprezentanta své organizace.
2. Nesejde-li se nadpoloviéni pocet ¢lentt SR FCR s hlasovacim pravem do dvaceti minut po
stanoveném zacatku jednani, predsedajici je ukon¢i a svola nové jednadni k témuz programu v
nejbliz§im moZném terminu.
3. Do rozpravy se ptihlasuji G€astnici jednéni zvednutim ruky, nikdo nesmi rusit
ptedsedajiciho ani jiného fe¢nika, kterému bylo udéleno slovo. Nemluvi-li v§ak feénik k véci,
muze ho na to koordindtor upozornit a ptipadné mu slovo odejmout. Je-li uzaviena rozprava k
bodu, ptistoupi SR k hlasovani.
4. SR FCR je schopna se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina ¢lent s hlasovacim
pravem.
Priibéh hlasovani s uvedenim po¢tu hlasu (pro - proti - zdrzeli se) se uvadi v zapise.

5. Nepfijme-li SR pfedlozeny navrh k projednavané véci, mize ulozit predsedajici
zpracovateli vypracovat upraveny navrh pro dalsi jednani SR.

6. Klesne-li v pribéhu jednani pocet ptitomnych ¢lentt SR FCR pod nadpolovi¢ni vétSinu
vSech Clent SR s hlasovacim pravem, predsedajici jednadni pterusi a svola nové jednani k
neprojednané ¢asti programu.

7. Zasedani SR tidi pfedseda, v jeho nepiitomnosti ¢i na jeho pokyn mistoptedseda.

8. Predsedajici po zahdjeni zasedani zjisti pocet ptitomnych ¢lent, soucasné je podepsana
prezencni listina, kterd je nedilnou soucasti zapisu ulozeného u koordinatora.



9. Pfedsedajici prohlasi jednani za ukoncené, byl-li program vycerpan nebo z diivodi
uvedenych v bodu 6.
§5

Piiprava jednani
1. Ptipravu jednani zajiStuje piedseda SR prostiednictvim koordinatora.
2. Upftednostiiovano je predbézné zasilani podkladovych materiali vSsem ¢lenim SR
elektronickou formou pied samotnym jednanim SR FCR, ve vyjimecnych piipadech dle
stanoveného programu a harmonogramu i v listinné podob¢ na miste.
3. Soucasti schvalovanych bodii je podrobna dokumentace predmétu schvaleni (napft. grafické
¢i barevné provedeni), kterou ptredlozi zpracovatel nejlépe pied setkanim, nejpozdéji pti
jednani SR.
4. Pokud obdrzi ¢lenové SR podkladové materialy nejpozdéji 5 pracovnich dni pred jednanim,
jsou povinni se s nimi seznamit.

§6
Program jednani
1. Program jednani schvaluje SR na navrh pfedsedajiciho na poc¢éatku jednani a jednotlivé
body programu jsou projednany zpravidla v tomto potadi:
- schvaleni programu
- kontrola ukold z minulych jednani
- proceduralni body jednéni zejm.:

- pribézny stav plnéni harmonogramu — planu marketingovych aktivit, véetné
odsouhlaseni penézniho plnéni v nésledujicim obdobi a kontrola realizovaného penézniho
plnéni

- navrh rozpoctu a marketingového planu pro dalsi obdobi (pfedklad4d SR orgdniim

mésta nejpozdéji do 30. 11. kalendainiho roku)

- zpravy o plnéni rozpoctu

- ndvrh aktualizace Statutu FCR (podle aktudlnich potieb)

- rizné

§7
Zapis z jednani
1. Z prib&hu zasedani se potizuje pisemny zapis, ktery se oznacuje rokem a vzestupnou fadou
po sobé jdoucimi potadovymi Cisly. Zapis obsahuje kromé data jednani, jmen ptedsedajicich,
ptitomnych i omluvenych ¢lent, hostt déale tyto skutecnosti:
a) ¢ast konstatujici jednotlivé body programu
b) ¢ast ukladaci se jmenovitym a konkrétnim ur¢enim tikolu, jeho nositele a terminem
pozadovaného splnéni ukolu.
¢) ¢ast schvalovaci s uvedenim hlasovéni dle §4 bod 4.
2. Zapisovatel vyhotovi zapis z jednani SR nejpozd¢ji do 7 pracovnich dni po skonceni
jednani a zasle jej k ovéteni koordinatorovi FCR KH.
3. Koordinator po ovéfeni rozesle vSem ¢lentim SR do 5 pracovnich dni.
Koordinator vede archivaci jednotlivych zapisu v listinné podobé, ptilohou zapisu je
prezence.
4. Pokud neni do dal$ich 5 pracovnich dni zépis rozporovan zadnym ze ¢lentt SR, ma se
takovyto zapis za oficidlni a schvaleny. Pokud byly vzneseny namitky, s nimiZ se koordintor
ani predseda neztotoziuji, rozhoduje o nich SR na dal§im zasedani.
§8
Realizace a kontrola pInéni ukolu
1. Realizaci ukoll pribéZzné provadi koordinator fondu nebo jednotlivi nositelé tkola.



2. Kontrolu plnéni provadi jednotlivi clenové SR pii projednavani zapisu na nasledujicim
jednani, jinak provadi ad hoc kontrolu kontrolor dle §2f.
3. V piipad¢, Ze ukol nemuze splnit v terminu, neprodlené pozada pisemné piislusny
realizéator tkolu piedsedu o prodlouZeni terminu pro plnéni zadaného ukolu, véetné
zdivodnéni, pro¢ nebyl ukol v terminu splnén a navrhu dal$iho vécného a ¢asového postupu.
Ptedseda informuje o pfipadné zméné na prvnim nasledujicim jednani SR.
4. Koordinator vede agendu vSech rozhodnuti SR, agendu zakazek (schvalenych objednavek a
danovych dokladi).
§9

Zavérecna ustanoveni
1. Zmény, doplnky nebo vydani nového jednaciho faddu SR FCR schvaluje SR FCR.
2. Tento jednaci fad nabyva G¢innosti dnem schvaleni.
3. SR FCR muze svolat 1x rocn¢ setkani ptispévatelti Fondu cestovniho ruchu regionu Kutna
Hora, na kterém je informuje o své ¢innosti a pfijima od nich podnéty pro svou dalsi ¢innost.
V Kutné Hofe dne ...................



